HLAVNI MESTO PRAHA
MAGISTRAT HLAVNIHO MESTA PRAHY

POPIS PRACOVNI CINNOSTI

Kéd mista: Zarazen/a:
Platova tiida: odbor kultury a cestovniho ruchu
Typ mista: vedouci ufednik

Sjednany druh prace: ieditel odboru kultury a cestovniho ruchu

Piedpoklady k vykonu ¢innosti:

Pozadované vzdélani: vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu

Specifikace vzdélani: -

Zvlastni odborna zptisobilost:

» neni poz An
(ve smyslu vyhlisky MVCR ¢, 512/2002 sby  1eni poZadovdna

Dalsi pozadavky:

pozadovana znalost anglického a némeckého nebo Spanélského

Jazykové znalosti: nebo francouzského nebo ruského jazyka (min. C1)

Ptistup k utajovanym informacim: neni pozadovan
Ostatni: -
Kategorizace prace: prvni kategorie

1/2



Pracovni ¢innost - povinnosti a odpovédnost:

2.10.33.13.1. Komplexni zpracovavani navrhii dlouhodobého rozvoje systému v oblasti kultury, cestovniho
ruchu, narodnostnich mensin a integrace cizinct a vztaht k Evropské unii, v HMP.
Zajistuje, tidi, organizuje, kontroluje a odpovida za vykon statni spravy v pfenesené ptisobnosti a
samospravnych ¢innosti v oblasti kultury, cestovniho ruchu, nadrodnostnich mensin a integrace cizincti a
vztah k Evropské unii v. HMP:
e rozhoduje o svétenych zalezitostech, zakotvenych v Organiza¢nim fadu MHMP a dalSich vnitinich
normaéch,
e zajiStuje a zodpovida za realizaci usneseni RHMP a ZHMP, obecné zavaznych vyhlasek HMP,
smérnic, opatieni a nafizeni feditele MHMP a utstfednich organt CR na svéfeném tseku,
e vyjadiuje se a odpovida za navrhy a podklady ze svétené oblasti, které jsou predkladany RHMP a
ZHMP a ucastni se jejich projednavani,
e zabezpecuje spolupraci s Ustfednimi organy statni spravy, s jednotlivymi ufady méstskych ¢asti
HMP v rozsahu svéfenych ¢innosti,
e zabezpeCuje vedeni Uplné a prehledné dokumentace pravnich piedpisti, smérnic a usneseni
vztahujicich se ke svétené Cinnosti.
Dale je povinen/povinna:
e fidit a kontrolovat praci podfizenych zaméstnancii a hodnotit jejich pracovni vykonnost a pracovni
vysledky,
co nejlépe organizovat praci,
vytvéfet ptiznivé pracovni podminky a zajisStovat bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci,
zabezpecovat odménovani zaméstnanct podle zakoniku prace,
vytvéfet podminky pro zvySovani odborné urovné podfizenych zaméstnanct,
zabezpecovat dodrzovani pravnich a vnitinich ptedpist,
e zabezpecCovat pfijeti opatieni k ochran¢€ majetku zaméstnavatele.
Je povinnym ¢lenem hodnotici komise k vefejnym zakazkdm v ramci vykonu své funkce a dle platnych
Pravidel pro zadévani vefejnych zakdzek v podminkéch hl. m. Prahy.

Dle ptikazu nadtizené/ho plni dalsi tkoly souvisejici se sjednanym druhem préce.

Ucinnost od: 1.4.2020

podpis feditele/feditelky odboru podpis feditele MHMP
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